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MON FOYER

Le Portail Famille va vous permettre de consulter les informations ‘| X Enfq ni-s
relatives a votre foyer et a vos enfants. Vous pourrez effectuer

des demandes de modification pour
informations. Ces demandes seront alors soumises a validation
du gestionnaire de la structure d’accueil.

Depuis la page d’accueil du Portail Famille, en cliquant sur « Mon
Foyer » une liste apparait et vous pouvez accéder aux différents

onglets :

mettre a jour

» Enfants
Accéder a la fiche enfant
Ajouter un enfant

» Foyer
Accéder a la fiche foyer

» Demandes
Suivi des demandes

FOYER INSCRI

les

a) Accéder a la fiche de mes (mon)/enfant(s).

Accueil | MONFOYER | mes enfants
+

ETAT CIVIL DE L'ENFANT

Fille Gargon
SABAYO
Mayla
03/10/2009
6ans

Créche

| Ecole

~| CLSH

ETAT CIVIL DES PARENTS

Nem SABAYQ
Vincent

0671107514

o|=|2 =
=[5 w
e |2 m
2l= c

E]

INFORMATIONS MEDICALES ET AUTORISATIONS

CHAUDERON ~
CHAUDERON

0563 04 99 30

Recommandations

1 PAL
| Autorisation de parficiper aux sorties
Autorisation de publier des photos
| Autorisation dhospitaliser 'enfant
' L'enfant est scolarisé
Autorisation de rentrer seul

' Testnatation

MADAME

=
0652871781

i :
ALLOCATIONS FAMILIALES

~ identique & 1a fiche famille

Régime d'affiliation Choix v
Nom de I'allocataire nom Alloc Famille
N° d'allocataire num Alloc Famille 12

ASSURANCE

" identique & 13 fiche famille

Nom de la compagnie [ECEVE AT

N de police Assu Famille 123456

ETAT CIVIL DES PARENTS

SABAYO
vincent

Tél Mobile 0671107514
Tél Bureau

Profession

o

P s[m 2 b =
E AR % & o
) H =

3 @

m

=

a

Employeur

CASTELSARRASIN
Code Postal 82100

Humero

@
2

Adresse Avenue du Maréchal Leclerc
Complément Villa 6

| Autorité parentale

e
DAME
SABAYO
om
bile
e
e

M.

T 0652871781
cuesamon

Code Postal 82100
o
Avenue du Maréchal Leclerc

Autorité parentale

¢
Al
el
B

o

# Modification

Modifier

En Haut de page, vous aurez la possibilité de sélectionner I’'enfant
que vous souhaitez visualiser.

Cette page regroupe toutes les informations concernant votre
enfant, enregistrées par le gestionnaire de la structure d’accueil.
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MON FOYER

Vous avez la possibilité de compléter et de modifier ces
informations. Pour cela, cliquez sur « Modifier ». Les champs
deviennent alors saisissables.

Se reporter au paragraphe b. « Ajouter un enfant » pour le détail des saisies.

Vous pouvez ainsi modifier les informations que vous souhaitez
puis cliquez sur « Confirmez ».

Une fenétre apparait a I’écran indiquant que les modifications
effectuées doivent étre acceptées par la structure avant d’étre
visibles de votre coté.

Cela signifie que votre demande de modification a bien été
envoyée et qu’elle est en attente de validation de la part du
gestionnaire de la structure d’accueil.

Mise a jour des données

Modifications prise en compte, elles doivent étre acceptées par la structure

Fermer

Pour visualiser les demandes en attente de validation, depuis le
menu « Mon Foyer » vous devez aller dans « Suivi des
demandes ».

A | MONFOYER MES. INSCRIPTIONS

Y531 Acceder a la fiche enfant :

m Ajouter un enfant

J
Acceder a la fiche foyer

Suivi des demandes

Vous aurez acces au suivi de vos demandes et a |'état.

Accueil | MON FOYER | mes demandes

LISTE DE MES DEMANDES

I« <Z 3

29/09/2016 11:03:49 AJOUT ENFANT Famille ENATTENTE
29/09/2016 10:08:26 MODIF FAMILLE Famille EN ATTENTE /
26/09/2016 15:09:25 MODIF FAMILLE Famille EN ATTENTE
26/0912016 15:05:19 MODIF FAMILLE Famille EN ATTENTE
20/09/2016 130716 MODIF INSCRIPTION PERISCOLAIRE Mayla EN ATTENTE
1610972016 09:56:23 MODIF FAMILLE Famille EN ATTENTE
13/09/2016 16:42.29 MODIF FAMILLE Famille ENATTENTE
13/09/2016 16:39:23 MODIF FAMILLE Famille ENATTENTE

13109/2016 16:36:52 MODIF FAMILLE Famille EN ATTENTE

DETAIL DE LA DEMANDE

L'enfant st autorisé 3 étre photographis

SN .

P

Par défaut les demandes seront « EN ATTENTE ». Dés validation
de la structure, elles passeront en « ACCEPTEE » avec la date et
I'heure de traitement par la structure.

LISTE DE MES DEMANDES

< < 24 25 GeCE > 3|

02/08/2015 17:04:43 MODIF ENFANT Talina ACCEPTEE 02/08/2015

17:04:43

b) Ajouter un enfant

Vous avez la possibilité d’ajouter un enfant depuis le menu « Mon
Foyer ».

A | £ HONFOYRR MES INSCRIPTIONS

f.T=-1 Accéder a la fiche enfant :

m Ajouter un enfant

J

E
Acceder a la fiche foyer
Suivi des demandes
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MON FOYER

Au clic sur « Ajouter », vous pourrez saisir les champs suivants :

- Etat Civil (Nom, Prénom, date de naissance -> |'adge sera

automatiquement calculé).

Il est important de cocher la case « Ecole » si votre enfant est

accueilli aux accueils périscolaires.

ETAT CIVIL DE L'ENFANT
e

O Fille @ Gargon

INFORMATIONS MEDICALES ET AUTORISATIONS

Liste médecins Ajouter un médecin E|

Nom du médecin

Teléphone

Régime E|

Recommandations

L eai /

I:‘ Autorisation de participer aux sorties

I:‘ Autorisation de publier des photos

m SABAYO [ Autorisation dhospitaliser I'enfant
[Prenom: [P L L] Lenfant est scolarisé
m 27102014 [ Auterisation de rentrer seul
[ rest ntation
Ecole
cLek - Allocations Familiales
Soit les informations sont identiques a vos enfants dans ce cas, il
- Informations médicales et autorisations suffit de cocher les cases prévues a cet effet.
- Choix d’'un médecin dans la lise déroulante. Soit ce n’est pas identique et vous devez saisir les informations

demandées.

Si le médecin n’est pas présent dans la liste, choisir ‘Nouveau’ et

indiquer le NOM Prénom Titre du médecin traitant puis téléphone

(Ex : DUPONT Thomas pédiatre).

- Choix du régime alimentaire de I’enfant parmi la liste [] iaentique a 1afiche famille

déroulante.

- Recommandations (Champs
information au gestionnaire).

- Systéme de coche pour valider les champs proposés.

ALLOCATIONS FAMILIALES

Régime Regime général Ei

libre pour donner une /
N® d'allocatsire

ASSURANCE

D identique 3 |a fiche famille

Nom de la

N* de police
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MON FOYER

Une fois la saisie finalisée cliquez sur « Confirmer ».

INFORMATIONS MEDICALES ET AUTORISATIONS ALLOCATIONS FAMILIALES

Accueil | MON FOYER | ajouter un enfant

ETAT CIVIL DE L'ENFANT

Nom

=

Ajouter un médecin [¥| O identique a1a ficne famitie

Régime d'affiliation

Nom de I'allocataire
IR - oo cataire

Q Fille @ Garcon

ASSURANCE

[ identique & Ia fiche famille
[ Auterisation de pariiciper aux sorties
LIMNMIAARA

[ autorisation de publier des photos

H' de police
N [ Autorisation dhospitaliser lenfant
0 cuer
. [ Lenfant est scolarise
O Ecole
[ Autorisation de renirer seul

O cLsH I
onfirmer
[ Test natation
Annuler

Mise & jour des données

Modifications prise en compte, elles doivent &tre acceptées par |a structure

Fermer

Il faut attendre la validation de votre gestionnaire pour visualiser
I'ajout depuis votre Portail Famille.

2.Foyer

Depuis le menu « MON FOYER » vous pouvez accéder a la fiche
de votre foyer pour visualiser les informations enregistrées par la
structure afin de les modifier/compléter.

A | HONFOYER MES INSCRIPTIONS

FX==1 Accéder a la fiche enfant :

m Ajouter un enfant

J

E .
Accéder a la fiche foyer

Suivi des demandes

Fr“* = W ORI 7 i

MONSIEUR ENFANTS o
Nom SABAYD Hom Age

Vineent Mayla Tans

0871107514 Talina 11 ans

[ ]
ASSURANCE
e RS [lemceia
] s
umero 50 ALLOCATIONS FAMILIALES

Adresse AVENUE DU MARECHAL LECLERC El
Complément Villa & m nom AllecFamille
[cen [e— # Modification
Téléphone 08.5207.36.68 i
I il moreparniae Modifier

Le processus de demandes de modifications de ces informations
fonctionne exactement de la méme maniére que pour les
informations de I'enfant (cf. paragraphes précédents).

3.Demandes

A | % MONFOYER MES INSCRIPTIONS

¥l Acceder a la fiche enfant :

m Ajouter un enfant

|

E
Accéder a la fiche foyer

Suivi des demandes

X

Pour visualiser vos demandes de modifications et consulter |'état
de validation de ces derniéres, cliquez sur le bouton «Suivi des
demandes».
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MON FOYER

]

Accueil | MONFOYER | mes demandes . e §
- - [ -
LISTE DE MES DEMANDES NN P

2610/2018 17:47:43 AJCUT ENFANT Famille ENATTENTE
21102018 18:23:10 MODIF FAMILLE Famille EN ATTENTE
21/10/2018 11:52:38 MODIF INSCRIPTION PERISCOLAIRE Mayla EN ATTENTE
21102018 11:51:01 MODIF FAMILLE Famille ENATTENTE
18/10/2018 15:57:32 MODIF INSCRIFTICN PERISCOLAIRE Mayla EN ATTENTE
1310/2018 10:54:28 MODIF INSCRIPTION PERISCOLAIRE Mayla EN ATTENTE
1211012018 10:49:53 MODIF INSCRIFTICN PERISCOLAIRE Mayla EN ATTENTE
11/10/2016 15:41:48 MODIF INSCRIPTION PERISCOLAIRE Mayla EN ATTENTE
1102018 15:40:47 AJCUT ENFANT Famille EN ATTENTE

10102018 15:40:02 MODIF ENFANT Mayla EN ATTENTE

DETAIL DE LA DEMANDE

Ajout de SABAYO Léon (Gargan)

Dans le tableau apparait la liste de toutes les demandes de
modifications triées par ordre de dates décroissantes que vous
avez effectuées sur le Portail Famille. La colonne « Demande »
correspond au type de demande effectuée. Il existe plusieurs
types de demandes.

- « MODIF FAMILLE » : Modification de la fiche Famille

- « MODIF ENFANT>» : Modification de la fiche Enfant

- « MODIF INSCRIPTION PERISCOLAIRE » : ajout,
modification ou suppression d’une inscription.

La colonne « Etat » correspond a la réponse que le gestionnaire
de la structure d’‘accueil a donnée a votre demande de
modification, elle peut étre de trois formes :

-« ACCEPTEE » : cela signifie que le gestionnaire a accepté
votre demande de modifications et que celle-ci a déja pris
effet.

-« REFUSEE » : cela signifie que le gestionnaire a refusé votre
demande de modifications et que celle-ci n‘a pas pris effet.

- « EN ATTENTE » : cela signifie que le gestionnaire n’a pas
encore traité votre demande de modification.
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